
DISPONENT(m/w/d)
Die Position als Disponent (m/w/d) umfasst die umfangreiche Unterstützung 
des gesamten Verkaufsbereichs in unserem Autohaus. Als Schnittstelle steuern 
Sie die Prozesse zwischen Kunden, Verkäufern und Verwaltung. Sie überneh-
men u.a. folgende Dispositionsaufgaben:

» Planung und Vorbereitung der Zulassungen
» Rechnungserstellung
» Abwicklung der Fahrzeugbestellungen & Verfolgung der Liefertermine
» Bearbeitung und Archivierung von Fahrzeugverkaufsakten
» Unterstützung bei der Durchführung der Monats- und Jahresabschlüsse
» Prüfung der Verkaufsförderungen
» Koordinierung des Fahrzeugbestandes
» Verfassung von Werkstattaufträgen zur Fertigstellung und Instandsetzung
   für Verkaufs- und Bestandsfahrzeuge
» Begleitung von Inventuren

DEIN PROFIL:
• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• idealerweise bereits Tätigkeit als Disponent im Autohaus
• sichere EDV und MS Office Kenntnisse: Word, Excel, Outlook
• Kenntnisse der Fahrzeugsysteme von Vorteil
• Organisationsvermögen und Durchsetzungsstärke
• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit / selbstständiger und strukturierter Arbeitsstil

DEIN PERSPEKTIVEN:
• verbindendes & wertschätzendes Arbeitsumfeld
• Fitnessstudio, Mental Health Coaching
• Freistellung für ehrenamtliche Tätigkeit
• Prämie für interne Stellenvermittlung / Jubiläumsboni
• Mitspracherecht bei Team-Entscheidungen
• Kinderbetreuungs-Gutscheine
• Beteiligung an externen Weiterbildungen

— — — — — — — — — — —
Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann zögere nicht und bewirb Dich jetzt bei uns!

Bitte sende uns:
Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis-
sen sowie Ihren Gehaltsvorstellungen) bevorzugt per Mail.

bewerbung@otto-grimm.de        Wir freuen uns Dich kennenzulernen.


